ЦОВ или ауто школа или доо или друго ________________________

На основу члана 8 Закона о основама безбедности саобраћаја на путевима (Сл.лист СФРЈ број 50/88) и члана 164 Закона о безбедности саобраћаја на путевима (Сл.гласник СРС број 53/82) и члана ______ Статута  ЦОВа или Ауто школе или доо _______________________ доносим:
ПРАВИЛНИК

О УНУТРАШЊОЈ КОНТРОЛИ И БЕЗБЕДНОСТИ САОБРАЋАЈА
1.Опште одредбе

Члан 1.


Овим Правилником регулише се:

· Организација

· Послови и задаци

· Начин и услови трајног вршења унутрашње контроле

· Надзор над радом инструктора у ауто школи и

· Надзор над радом свих субјеката у области безбедности саобраћаја у Предузећу
· Одговорност радника који обављају дужност унутрашње контроле

Члан 2.

Безбедност саобраћаја се остварује испуњавањем прописаних услова за рад предузећа, возача, возача-инструктора и возила у саобраћају и то:

1. Услови за рад Ауто школе

2. Здравствени услови које морају испуњавати возачи, возачи-инструктори

3. Радно време возача, возача-инструктора

4. Техничка исправност возила
5. Евиденције 
2. ОРГАНИЗАЦИЈА КОНТРОЛЕ
Члан 3.


Унутрашњу контролу безбедности саобраћаја врши директор предузећа или лице које он овласти.

Оверу и издавање путних налога врши директор предузећа или лице које он овласти.

Оверу техничке исправности у путном налогу врши директор или стручно лице које он овласти.

Члан 4.


Возачи, возачи-инструктори су дужни да воде сталну бригу и контролу о возилу којим управљају, а нарочито о:

· Важности регистрације возила којим обавља своју делатност
· Редовном и шестомесечном техничком прегледу возила

· Уређајима, опреми, алату, резервним деловима и чистоћи возила

· Правилном вођењу књига рада возача инструктора, картону обуке и осталим прописаним евиденцијама

· Обавезном придржавању прописаног Плана и Програма (Извод се налази обавезно у возилу), и правилном коришћењу радног времена и сатница како за инструктора тако и за кандидата


Возачи, возачи-инструктори су дужни да воде сталну бригу и о:

· Важности свог лекарског уверења

· Важности својих личних докумената, инструкторске и возачке дозволе

Возачи, возачи-инструктори су одговорни према Закону ако се правилно не извршавају одредбе из овог члана и сву насталу штету по том основу морају надокнадити предузећу.
Члан 5.


На радно место возача и возача-инструктора може се примити лице које испуњава следеће услове:

· Да поседује одговарајућу стручну спрему

· Да поседује одговарајућу важећу возачку дозволу и инструкторску дозволу

· Да поседује важеће лекарско уверење о здравственој способности

· Да није склоно уживању алкохола и других опојних средстава

· Да није осуђивано за кривично дело угрожавања јавног саобраћаја (у периоду одређеном Законом)
Директор је одговорно лице за реализацију одредаба овог члана или друго лице које он овласти.
3. ЗДРАВСТВЕНИ ПРЕГЛЕД
Члан 6.


Радници који раде као возачи и возачи-инструктори подвргавају се редовном здравственом прегледу, као и контролном здравственом прегледу у складу са важећим законским прописима.


На контролни здравствени преглед упућује се возач, возач-инструктор за кога се основано посумња да није здравствено способан управљати возилом, односно вршити делатност обуке кандидата за возаче.

Члан 7.


Редовни и контролни здравствени преглед се обавља код овлашћене здравствене организације за издавање лекарских уверења за возаче.

Члан 8.


Трошкове здравственог прегледа сноси предузеће. 

Трошкови контролног здравственог прегледа, у случају утврђивања негативног извештаја, падају на терет возача, возача-инструктора.

4. РАДНО ВРЕМЕ ВОЗАЧА, ВОЗАЧА-ИНСТРУКТОРА

Члан 9.


Радно време возача је утврђено Законом и Правилницима и возач, возач-инструктор се морају придржавати тих одредби.

Радног времена одређеног Законом и правилницима се морају придржавати и предавачи теоретске наставе.


Наставни час траје 45 минута.


Одмор између наставних часова траје 15 минута.


Ако се изводе два наставна часа у блоку онда одмор траје 30 минута.


Наставне јединице се изводе у складу са наставним Планом и Програмом.


Возачи и возачи инструктори су одговорна лица за реализацију одредаба овог члана.

Члан 10.


Пре почетка рада, односно наставног часа, возач-инструктор је дужан у књигу рада увести презиме и име кандидата, методску јединицу и време почетка часа.


Након завршетка часа, уписује се време завршетка часа и констатују евентуалне примедбе.


У картон обуке кандидата возач-инструктор уписује пре почетка рада датум, методску јединицу и почетак часа. 


Након завршетка часа возач-инструктор у картон обуке кандидата уписује крај часа, а кандидат својим потписом оверава исправност ових података.


Возачи инструктори су одговорна лица за реализацију одредаба овог члана.

Члан 11.

Не придржавајући се одредби члана 4, 9 и 10 овог Правилника, возач-инструктор чини тежу повреду радне обавезе, те сноси пуну материјалну и финансисјку одговорност за насталу штету, како своју тако и предузећа и других лица, а исту је обавезан надокандити из своје зараде.
5.ТЕХНИЧКА ИСПРАВНОСТ ВОЗИЛА
Члан 12.


У интересу остваривања пуних експлоатационих могућности возила, безбедности имовине и лица у саобраћају, те боље обуке кандидата у практичном управљању возилом, организује се и врши контрола техничке исправности возила.

Члан 13.


Директор, односно лице које он овласти, мора обезбедити редовно одржавање возила, техничку исправност возила, као и опремљеност возила на обуци кандидата.

Члан 14.


Возач, возач-инструктор је дужан пет дана пре истека регистрације возила или важности шестомесечнопог техничког прегледа обавестити директора, или одговорно лице које он овласти о потреби да се возило припреми за технички преглед.

Возач инструктор по одобрењу директора, односно лица које он овласти је дужан одвести возило на технички преглед у овлашћено предузеће за ову делатност.

Директор је дужан одобрити све радове који се утврде као неопходни да се возило доведе у технички исправно стање.

Члан 15.


Дневну контролу техничке исправности возила обавља возач, возач-инструктор пре почетка употребе возила.


Дневна контрола техничке исправности возила обухвата визуелни преглед возила пре и после употребе:

· Спољњег изгледа возила

· Опремљености опремом и алатом

· Хигијенско-техничких услова за рад и 

· Контролу документације за возило и за рад као и

· Функционисања светлосно и светлосно сигналних уређаја,
· Функционисање уређаја за управљање и заустављање и 
· Функционисање тахографа

После употребе возила, возач или возач-инструктор обезбеђују возило од крађе, из њега изузимају сва документа и оставаљају их на сигурно, а документа која се остављају у седишту школе предају директору или лицу које он овласти на даљу употребу.

Директор или лице које он овласти одлаже сва примљена документа у складу са Законом и овим Правилником.

Директор или лице кој он овласти прегледа тахографски листић и све неправилности уочене из њега уписује у Евиденцију квалитета рада инструктора.

Тахографски листић се посебно не евидентира и не чува, јер није од посебног и законски дефинисаног значаја за обављање делатности у ауто школама.
Напомена: Свако у  своје Правилнике може ставити и одређени рок за чување тахографских листића и то је одредба које се тада морају придржавати. То је предмет само Ваше интерне контроле.

6. ЕВИДЕНЦИЈЕ
Члан 16.


Правилником о наставном плану и програму ЦОВа и евиденцијама које ти центри треба да воде су дефинисане евиденције које се морају водити, јер су везане за обављање делатности обуке возача и то:

1. Регистар кандидата
2. Дневник са прозивником 

3. Књигу рада возача-инструктора

4. Картон о практичној обуци кандидата

5. Регистар о полагању возачког испита

6. Регистар издатих уверења

као и :

7. Евиденцију квалитета рада возача-инструктора

8. Евиденцију о казнама и предузетим мерама против возача-инструктора

9. Евиденцију о успеху кандидата у ауто школи
Евиденције под редним бројем 1, 5, 6, 7, 8 и 9 води директор или лице које он овласти и они су одговорни за правилно и уредно вођење ових евиденција.
Евиденције под редним бројем 2 води предавач теоретске наставе и он је одговоран за правилно и уредно вођење ове евиденције

Евиденције поде редним бројем 3 и 4 води возач-инструктор и он је одговоран за правилно и уредно вођење ових евиденција.

Евиденције под редним бројем 5 и 6 чувају се трајно.

Евиденције под редним бројем 1 чувају се 10 година.

Евиденције под редним бројем 2, 3и 4 чувају се 5 година.

Евиденције под редним бројем 7, 8 и 9 се воде годишње и представљају елеменат за оцену рада возача-инструктора. Чувају се евиденције из предходне календарске године.

Члан 17.
У оквиру унутрашње контроле посебно се води брига и о:
· лекарским уверењима возача-инструктора

· инструкторским дозволама

· техничким прегледима возила

Ова контрола и евиденција се врши тако што се фотокопирају задња важећа документа по том основу и вежу у фасциклу.

Чувају се само фотокопије важећих докумената.

О овим евиденцијама води бригу директор или друго лице које он овласти  и он је одговоран за њихово правилно и уредно вођење.
7.САНКЦИЈЕ

Члан 18.


Возач, возач-инструктор чини тежу повреду радних обавеза и дужности у свим случајевима кршења законских прописа везаних за безбедност саобраћаја на путевима, а везани су за његово радно место или су дефинисани овим Правилником.


Овлашћена лица су обавезна да врше своје послове у складу са овим Правилником, а у супротном чине тежу повреде радних обавеза.


Сву насталу штету из неизвршавања наведених обавеза сносе они који их нису спровели и дужни су да их надоканаде предузећу.

Члан 19.


Директор или овлашћено лице у Ауто школи је обавезно непосредно вршити надзор, давати упутства и смернице за рад и активности, предузимати одговарајуће мере против прекршитеља, као и обављати и остале послове који помажу унапређењу безбедности саобраћаја.

8.ПРЕЛАЗНЕ И ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ

Члан 20.


Измене и допуне овог Правилника вршиће се на начин предвиђен Статутом.

Члан 21.


Овај Правилник ступа на снагу 01.02.2000. године.

Члан 22.
Ступањем на снагу овог Правилника престаје да важи досадашњи Правилник о унутрашњој контроли и безбедности саобраћаја.

Директор, 

или друго овлашћено лице
_____________________________.
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